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Como sincronizar tus archivos de grupo
de SharePoint en tu PC

Lo primero que tenemos que hacer es acceder a OneDrive desde nuestro panel de Office
365:
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Una vez dentro de OneDrive, tenemos que seleccionar el grupo:
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Arrastea archivos aqul para cargados

Dentro del grupo tenemos que buscar la opciéon “Sincronizacion”, al hacer clic sobre ella
nos aparecera el siguiente mensaje:

>

Sincroniza esta biblioteca con tu dispositivo
para facilitar el acceso.

e -
w0 Sincronizar ahora

Obtener la aplicacion de OneDrive para la
Empresa adecuada para mi



Pulsamos sobre sincronizar ahora, en Chrome nos aparecera lo siguiente:

x
JAbrir URL:Groove 5ite Client Protocol?

| Recordar mi seleccion para todos los enlaces de URL:Groove Site Client Protocol

Abrir URL:Groove Site Client Protocol Mo abrir

Hacemos clic, sobre abrir.

Para el navegador Firefox nos aparece la siguiente ventana:

Lanzar aplicacion x

Este enlace debe ser abierto con una aplicacidn.

Enviar a:
OneDrive para la Empresa
Elija otra aplicacidn Elegir...

[] Recordar mi eleccién para los enlaces grvopen.

Cancelar Abrir enlace

Tendremos que seleccionar la aplicacion con la cual queremos abrirla, y pulsar sobre
abrir enlace.

En Explorer nos aparece lo siguiente:

Esta pagina web quiere gjecutar el siguiente complemento: ‘Microsoft Office’ de '"Microsoft Corporation’.  ;Qué riesgo existe? Permitir | =

Pulsamos sobre permitir y ya esta.



Una vez realizado esto nos aparece la siguiente ventana de la aplicacion:

;Desea sincronizar la biblioteca "Documentos” desde prueba9997

https://miumh.sharepoint.com/sites/prueba®98/Documentos?:20compartidos

Encontrara los documentos en el Explorador de Windows,

La biblioteca se guardara aqui:
ChUsersiumh

[ Sincronizar ahora ] [ Cancelar

Pulsamos sobre sincronizar ahora, y los archivos se descargaran.

& Microsoft OneDrive para la Empresa = et S

Estamos preparando para la sincronizacion...
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Esto no deberia tardar mucho,

Una vez descargados nos aparecera el siguiente mensaje:
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& Microsoft OneDrive para la Empresa = X

Los archivos se estan sincronizando en este momento. Echeles
una ojeada y observe como van llegando.

Puede ver los archivos agui:
ChUsersisumhiSharePoint\prueba®9s - Documentos

Mostrar los archivos...




Hacemos clic sobre mostrar los archivos para verlos:
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Sincronizacion de carpetas compartidas

Cuando compartes un archivo o una carpeta en OneDrive, u otros la comparten contigo,
al destinatario y a ti, os llega un mail notificando que has compartido el archivo o carpeta.

"20 ANIV LOGO correo”

@ <no-reply@sharepointonline.com> -
Aqui esta el documento que compartio con
usted.

Abrir 20 ANIV LOGO_correo.jpg
compartio "Prueba”

o <no-reply@sharepointonline.com> -
Aqui esta la carpeta que compartié con usted.

Ir a Prueba



Los pasos para sincronizarlo son:

Accedemos a nuestro OneDrive igual que hemos realizado en la explicacion anterior, pero
buscamos la opcién compartido conmigo:

Bermejo Jose, Alvaro Joan COm partldO cO
Archivos
Recientes o

Compartido conmigo

Descubrir

Papelera de reciclaje :
Prueba-compartida

Hacemos clic sobre la carpeta, esto nos llevara a la carpeta y ya solo tenemos que pulsar
sobre sincronizar y seguir todos los pasos anteriores:
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